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Pagament de la taxa i inscripció a una borsa de 
treball en l'aplicació d'Administració electrònica

del GOIB.

INSCRIPCIÓ A BORSA ÚNICA IBSALUT

https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica/incripcio-a-les-borses-de-treball-de-l-ibsaluts
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Per a realitzar correctament la inscripció a 
una borsa única de treball del Servei de 
Salut de les Is034091lles Balears (IB-
SALUT), accedirem des de la web 
corporativa de IB-SALUT i seleccionarem
l'apartat “Inscripció i/o actualització de 
dades en les borses de treball”.
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LA INSCRIPCIÓ A UNA BORSA DE TREBALL DEL SERVEI DE SALUT DE LES 
ILLES BALEARS CONSTA DE TRES PASSES:

1- PAGAMENT DE LA TAXA.

2- EMPLENAMENT DE DADES EN L'APARTAT DE GESTIÓ CURRICULAR.

3- REGISTRE I INSCRIPCIÓ A LA BORSA DE TREBALL.



MANUAL PER A REALITZAR LA INSCRIPCIÓ EN UNA BORSA DE TREBALL DE IBSALUT

Manual elaborat per la unitat de Borsa Única de IBSalut.

Queda prohibida la reproducció total o parcial d'aquest document.

5

1-PAGAMENT DE LA TAXA 
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Recomanem en primer lloc
visualitzar el vídeo tutorial i/o el 
manual per a realitzar la 
inscripció en una borsa de 
treball.
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Per a començar amb el 
pagament de la taxa, 
haurem d'accedir al sistema 
de tramitació telemàtica des 
del botó : 

“1. Pagau la taxa”.
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Seleccionar el mètode
d'autenticació per a la 
realització del pagament
telemàtic, a través de 
l'agència tributària.

• Els mètodes més
recomanables són:

➢ Certificat electrònic
➢ Cl@ve permanent
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A partir d'aquest moment
seguirem les instruccions de 
l'assistent de pagament.

Tenir en compte els punts
marcats per a realitzar el 
pagament.

Una vegada llegida la 
informació anirem a la passa
següent amb la fletxa que 
trobem en la part inferior de 
la pantalla.
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Seguint les instruccions de 
l'assistent clicarem sobre

“Formulari de dades
d'inscripció”,

per a emplenar les dades. Clicar en el formulari per 
a emplenar les dades.
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Continuarem emplenant el 
formulari d'inscripció posant
especial atenció a les dades
que hi ha introduides, per a 
assegurar-nos que són
correctes, ja que són les 
dades que apareixeran
després en les seves dades
de la borsa de treball.
Assegurar-nos que són i 
estan en l'ordre correcte, i 
anem a la pantalla següent.

Comprovar aquestes
dades i si no són correctes
o estan en ordre invertit, 
modificar-los.

FIXE

FIXE
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En aquest apartat li 
donarem al desplegable per 
a seleccionar la categoria en 
la qual ens volem inscriure i 
el tipus de taxa aplicable.
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Una vegada seleccionada la 
categoria de borsa en la qual
ens volem inscriure i la taxa
aplicable, li donarem a

“Finalitzar formulari”.
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A la  passa 3 procedim a
“Iniciau procés de 
pagament”
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Abans de “Efectuar el 
pagament”, preferentment
per via telemàtica i amb
targeta bancària, 
comprovarem que les dades
d'inscripció a borsa són
correctes.

COMPROVAR 
DADES
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Introduirem les dades de la 
nostra targeta bancària i 
procedirem al pagament.
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Una vegada realitzat el 
pagament el sistema realitza
el registre del mateix (passa
4) i ens porta a la passa 5.

Aquí hem de guardar el 
justificant de registre de la 
tramitació i el de 
documentació i dades
aportades.

I el més important…

Donar-li al botó de:
“sortir del tràmit”

IMPORTANT!!!
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2-INSCRIPCIÓ A BORSA
(GESTIÓ CURRICULAR, DADES DEL CANDIDAT)
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Una vegada pagada la taxa
accedirem a la web de 
candidat, a través del punt: 

“ 2. Web del candidat”
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Ens identificarem amb algun
dels mètodes d'identificació
que ens apareix i accedirem
a la nostra Web de candidat.
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La primera passa a realizar, 
és accedir a la nostra “Gestió
curricular” per a introduir
totes les nostres dades:

1. Dades personals
2. Titulació i altres dades
3. Gestió de mèrits
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1. Dades personals
Les dades que apareixen en els
requadres ombrejats en blau són els
que hem introduït a l'hora de realitzar
el pagament, per això és important que 
comprovem abans de pagar que són i 
estan en l'ordre correcte, ja que 
després queden fixos.

La resta de requadres (amb fons blanc) 
són els que hem d'emplenar amb les 
nostres dades.

Una vegada emplenats:

1. Seleccionem els tres cuadradets
blancs.
2. Li donem a gravar.
3. Etapa següent.

3

EMPLENAR

1
2
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2. Titulació i altres dades
Li donarem al botó de “Afegir” i 
introduirem les dades de la titulació
requerida en la convocatòria. Només
emplenarem la columna de “Nota 
expedient” o “Qualificació expedient”, la 
que aparegui en el certificat o expedient
acadèmic. MAI LES DUES.
En l'apartat “Idiomes” afegirem el nivell de 
català i d'idiomes estrangers en cas que 
tinguem algun.
I en “Altres dades a informar” inclourem
els que tinguem.
Només és obligatori emplenar els apartats
que tenen un asterisc vermell.
Introduir les dades com apareixen en el 
document que aportaran.

Una vegada emplenats:
1. Seleccionem els tres cuadradets blancs.
2. Li donem a gravar.
3. Etapa següent

Separar amb
punts

Emplenar només
un dels dos

*IMPORTANT EMPLENAR, SÓN ELS REQUISITS.

1 2

3
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3. Gestió mèrits: 1

En aquest apartat trobem 3 pestanyes les 
quals explicarem una a una.

A la primera pestanya apareixen els serveis
prestats en IBSalut i no cal emplenar res ja 
que els afegeix automàticament el sistema.
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3. Gestió mèrits: 2
A la segona pestanya introduirem els
serveis prestats fora de IBSalut, és
important tenir en compte que no es 
poden “solapar” dates amb serveis
prestats a IBSalut.

Llegir la convocatòria de la nostra
categoria per a saber els serveis prestats
que computen i els que no, per a no 
introduir serveis prestats inútilment.

Cercam la nostra categoria li donem a 
consultar i una vegada dins de la categoria
clicarem en convocatòria.

Categoríes convocades

* Recomanem inserir una línia i gravar-la perquè, en cas que 
hi hagi algun problema de solapament o error d'introducció, 
no perdem tota la informació introduïda.

1 2

https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica/borses-actives-i-tramits
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3. Gestión méritos: 3

3. Gestió mèrits: 3

A la tercera pestanya introduirem els
mèrits de “Formació, docència i activitats
científiques”, que també consultarem a la 
convocatòria, les matèries que són
puntuables i les que no, tenint en compte
que hi ha categories (normalment no 
sanitàries), en les quals no són puntuables 
les docències i activ. científiques.

A la columna “Denominació” introduir, 
exactament el que posa el curs, Congrés, 
etc….

Tenir en compte que prevalen els crèdits
sobre les hores i que en cas que en el 
document apareguin els dos, només
introduirem un.

Continuem amb els següents apartats.

Introduir només
hores o crèdits

* Recomanem inserir una línia i gravar-la perquè, en cas que hi hagi qualque
problema o error d'introducció, no perdem tota la informació introduïda.
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3. Gestió mèritos: 3

Lliscarem cap avall per a acabar 
d'emplenar les dades que siguin pertinents
i com en els passos anteriors:

1. Seleccionem els tres cuadradets blancs.
2. Li donem a gravar.

I en aquest apartat, com ja hem acabat
d'emplenar totes les etapes, ens anem al 
botó de la part inferior esquerra i cliquem
en “Entrada”

* Important clicar en entrada perquè es 
traspassin les dades i ens permeti
continuar.

1 2

* Important clicar en “entrada” perquè es traspassin les dades i 
ens permeti continuar.

3
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3-REGISTRE A BORSA
(BORSA DE TREBALL, BORSES D’OCUPACIÓ TEMPORAL)
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Una vegada acabada la 
introducció de dades en
“Gestió curricular” 

Realitzarem la inscripció a

“borsa d'ocupació
temporal”

des de l'apartat de Borses
d'ocupació temporal.
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Seleccionarem la borsa en la 
qual ens vulguem registrar 
en aquest moment, ja que 
podem estar inscrits en 
diverses categories, i farem
clic sobre la icona

“Registrar”.

En la nostra web de candidat només apareixerà la/s categoria/s 
en les quals estem inscrits, és a dir només les categories de les 

quals hàgim pagat la taxa.
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El missatge que ens apareix
és només informatiu. Ens
informa que, en el termini
d'un any natural, tenim
quatre possibilitats de 
canviar les preferències i ens
indica quantes portem
realitzades,
Cliquem en “OK” i 
continuem.
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Per defecte el sistema ens
mostra en primer lloc les 
“Preferències vigents”, les 
dades d'aquesta pestanya
són fixes i no les podem
modificar. Són les dades que 
tenim marcades com a 
preferències. En cas que els
vulguem modificar hem
d'anar a la tercera pestanya,

“Preferències”
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“Preferències”:

Consta de 3 apartats els
quals cal emplenar:

1. Disponibilitat del 
candidat

2. Zona geogràfica
3. Altres preferències + 

Àrees específiques (Alerta 
en emplenar aquestes
àrees perquè han de 
complir els paràmetres
que s'indiquen en 
vermell en la part
inferior).

1

2

3
Especial atenció als
paràmetres de les 
àrees específiques.
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“Preferències”:

Disponibilitat del candidat:

És l'apartat on indicar si 
volem estar “Disponible” o 
“No disponible” perquè ens
cridin, tenint en compte que 
la nostra selecció serà
efectiva el dia 1 del mes 
següent al moment en el 
qual realitzem la selecció i/o 
canvi de disponibilitat.
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“Preferències”:

2. Zona Geogràfica:
Seleccionarem les àrees o 
gerències on volem treballar, 
tenint en compte que si 
seleccionem “Atenció
especialitzada” o “Atenció
primària” (general), 
seleccionem totes les illes, 
per la qual cosa és molt
important posar especial 
atenció a la nostra selecció. 

En seleccionar el botó general 
seleccionem tot.

Preferible seleccionar gerència per gerència.



MANUAL PER A REALITZAR LA INSCRIPCIÓ EN UNA BORSA DE TREBALL DE IBSALUT

Manual elaborat per la unitat de Borsa Única de IBSalut.

Queda prohibida la reproducció total o parcial d'aquest document.

36

“Preferències”:

2. Altres preferències –
Modalitats de vinculació
temporal

Seleccionem el tipus de 
contracte que volem que ens
facin.

Es poden seleccionar tants
com vulguem. Un, varis i fins i 
tot totes la modalitats de 
contractes.
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“Preferències”:

2. Altres preferències –
Àrees específiques
(només si compleix el 
requisit, veure nota 1). Es 
troba en la part inferior 
de la pantalla en color 
vermell.

Si marquem un específic i 
no complim els requisits
pot comportar una 
sanció.
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PAS FINAL, REALITZAR EL 
REGISTRE EN BORSA

“Preferències”

Una vegada emplenades
totes la preferències, 
clicarem en el botó que es 
troba en la part inferior 
dreta de la pantalla que posa 
registrar. 
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PAS FINAL, REALITZAR EL 
REGISTRE EN BORSA

Una vegada que hem clicat
en el botó “registrar” ens
apareixerà un missatge en la 
part superior esquerra amb
el missatge:

“ S:ZHRIBS_PS:011”

Significa que ho hem
registrat correctament i en 
aquest moment hem
finalitzat la nostra inscripció
en Borsa Única de IBSalut.
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